Komm in unser Team

geiger&waltner sucht ab sofort

eine:n Technische:n Angestellte:n - Bauwesen (m/w/d)

mit den Aufgaben Organisation/Rechnungswesen/Protokollierung
in Kempten im Allgau.

Wir von geiger&waltner mit Sitz in Kempten (Allgéu) sind im Bereich Umwelt-
und Freiraumplanung tatig und bearbeiten Projekte im GrofRraum Allgau.

Schwerpunkt unserer Arbeit ist die gestalterische und technische Planung von Freiflachen, Stadtplatzen,
anspruchsvollen innerstadtischen StralRen, sowie die ErschlieBung von Wohnanlagen und Spiel-, Sport-
und Freizeitflachen. Zu unseren Auftraggeber:innen zahlen insbesondere Wohnungsbauunternehmen,
Stadte und Kommunen.

Das Aufgabengebiet umfasst

e Unterstiitzung bei der Koordination, Organisation und Uberwachung des Baustellenablaufs

e strukturierte Organisation von projektbezogenen Daten, Revisions-/
Dokumentationsunterlagen, Plan- & Ordnerfiihrung

e Organisation von arbeitsvorbereitenden MaBnahmen (Mengenermittlung, Angebotseinholung,
AufmaR- und Angebotspriifung etc.)

e Korrespondenz mit projektbeteiligten Lieferant:innen, Nachunternehmer:innen,
Fachplaner:innen, Behorden, Sachverstandigen und Hausverwaltungen

e Vor- und Nachbereitung von Baubesprechungen, Vergaben, Abnahmen, Ubergaben und
Priifungen, inkl. Protokollwesen

Wir wiinschen uns

e eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich oder eine technische Ausbildung
im Baubereich und idealerweise Berufserfahrung in der Baubrache

e sicherer Umgang mit MS Office

e Zuverlassigkeit, Belastbarkeit und Verantwortungsbewusstsein

e eigenverantwortliches, selbststandiges, organisiertes und sorgfaltiges Arbeiten

e sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e eine:n kommunikative:n, kompetente:n Kollegen:in mit Freude am Beruf

Wir bieten

e Unbefristeter Arbeitsvertrag mit einer attraktiven Gehaltsstruktur

e Flexibles Arbeitszeitenmodell

e Zeit zur Einarbeitung und Betreuung durch erfahrene Mitarbeiter:innen

¢ Individuelle Weiterbildungs- und Qualifizierungsmoglichkeiten

e Familidres Umfeld mit einem freundlichen Arbeitsklima und aktiver Integration ins Arbeitsteam
e Firmenveranstaltungen wie Sommerfeste, Weihnachtsfeiern und Teamevents

e Betriebliches Gesundheitsmanagement (Yoga)

e E-Bike Leasing uiber den Arbeitgeber méglich

Wir freuen uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung.

geiger&waltner

Thomas Geiger

Burghaldegasse 26, 87435 Kempten
tg@geiger-waltner.de



